Prihlaseni do MS Teams

1) Nejprve spustime internetovy prohlize¢ (muze se stat, Zze webova aplikace bude vyZadovat
MS Edge nebo Google Chrome) a zaddme do vyhledavaciho okna (vyznaceno ¢ernym
obdélnikem ms teams
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2) Obrazovka bude vypadat zhruba takto. Kliknéte na prvni odkaz, viz ¢ervena Sipka. Bude tam
budto anglicky napsano ,Chat, meetings, calling, collaboration | Microsoft Teams*” nebo
Cesky napsano ,,Chatovani, schiizky, volani, spoluprace | Microsoft Teams*
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3) Kliknéte na: Prihlasit se

Microsoft Teams

Mnoho moZnosti tymové
spoluprace

Lareqgisiroval se pdarma

4) Nyni jste na obrazovce pro pfihldaseni do MS 365. Pfihlasovaci Udaje Zaci obdrzeli od svych
tfidnich ucitell (viz tézZ priklad tabulky niZe). Zadejte uZivatelské jméno ve formatu, ktery

jsem uvedl jako pftiklad.

| Jméno | Pfijmeni | prijmeni.jmeno@zs-reporyje.cz heslo | trida
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5) Zadejte jednorazové heslo, to obdrzZeli Zaci na listecku s prihlasovacimi Udaji a nachazi se
v kolonce, ktera je nejvice vpravo. POKUD jste se jiZ jednou pfihlasili, zadejte své nové, trvalé
heslo, které jste si vytvotili pfi prvnim pfihlaseni.

BE Microsoft
# peimanljmenc@-reporgiess

Zadat hesloa



5b) V pfipadé prvniho pfihlaseni se objevi okno se tfemi fadky. Na prvni je tfeba zadat
plvodni jednorazové heslo, a na druhy a tieti radek je tfeba zadat heslo, které si vymyslite. Toto
heslo musi splfiovat kritéria: alespon 8 znak(, obsahuje velka i mala pismena, Cislice a zvlastni

symboly (napf. @)

Aktualizujte si heslo.

6) Nyni jste pfihlaseni v Microsoft 365. Dialogové okno se vas zeptd, chcete-li instalovat aplikaci
MS Teams do pocitace, anebo chcete-li pokracovat do webového rozhrani. Pokracujte do

webové aplikace, viz Sipka.
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Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows
‘ Misto toho pouZijte webovou aplikaci.




Zakladni orientace v MS Teams
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1  Ostatni aplikace MS 8 Upravy ufivatelského
L85, Wil nastaveni a rozhrani.

webovou verzi MS

Office = M5 Outlook  Vitejte v pfedmétu Ukazkovy tym

Zvolte, kde chcete zadit.
2 Aktivita obsahuje upozoréni

na nové ukoly, pfispévky & na
nové naplanované hodiny.

Modul aplikace umoZnujici
instantni komunikaci

w

Seznam tymi, jichz jste &leny.
4 Zde budete travit nejvic ¢asu.

Zde naleznete zadani
5 pro praci pfi dalkové
wjuce.

6 Zde naleznete &asovy rozpis
viech naplanovanych hodin.

@ Nova konverzace

e
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Jak se p¥ipojit na schiizku?

Pouzivejte vyhradné prohlizece MS Edge a Google Chrome, pfes ostatni se na schliizku nelze
pfipojit.
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Styté ymy
e Vitejte v predmétu Ukazkovy tym

Zvolte, kde chcete zadit,
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Nahrat vjukove materialy Najdéte si napovédu a skoleni

Dres

Jakub Novotny 1236
Naplénovans schizka

ZkuSebni schizka

patek 25. 2471 2020 v 1300

« Odpovédét

Kliknéte pfimo na modry
panel zkusebni schiizka

(& Nova konverzace

&' Piipojit se k tymu nebo wtvoritnovy €53

Mol et I m

[E] zkusebnischiizka cra: podrobnosti  pomocric ro panovn Vidy se pfipojujte prostfednictvim s Zaviit
R tohoto tladitka

X Zrusit schizku Mosznosti schiizky Sledovani

7 Zkusebnischizka Q) ooy
. Pridat povinné Geastniky + Nepovinnf

B 25.9.2020 1300 - 25.9.2020 1330 v 30min @  Celodenni

S Neopakuje se

@  Fpridatmisto

Pfes tento odkaz se
nepfipojujte, protoie se
muZete prihlasit jako
hosté, coz by vas
omezovalo.




Zvoite nastaveni zvuku a videa pro:

Zkusebni schizka

Toto je predsali. Zde si
nastavujete, jestli chcete mit
zapnutou kameru a mikrofon.

Doporucuji mit kameru i
Pripojite se zde mafp | e mikrofon ve vychozim nastaveni
vypnuty.

& zatent

Kamera | Mikrofon

Dakii moznosti pipojeni

[ Pridat mistnost

Microsoft Teams Q_ Hledat

Uiivatelské rozhrani MS Teams se neustale
vyviji. V budoucich verzich dojde k pFesunuti
fady menu do listy v horni ¢asti obrazovky.

Ikony i jejich funkce z{stanou stejné.

Ceka se na pipojeni ostatnich...

Zvednutiruky Seznam Géastnikd
- 6 85 B~
chat Zaveésit
Nastaveni kamery MozZnosti
a mikrofonu




Zadani - jak pfijimat a odevzdavat ukoly

Kahoot procvicovani Niong pocet bod 100 ﬁ

Termin: 14. zaf 2020 23:59 s, P
Tladitko pro odevzdani ukolu

Pokyny

Vyzkousejte si

Referenéni materialy

@ kahootit Zde jsou materidly, z
— nichZ vychazite (zadani,
¢ manrii Zde odevzdavéte praci pracovni listy)

x

 OneDrve Zde muzZete vytvaret dokumenty

Zvolte typ souboru
Office pfimo ve webové aplikaci

@ Propojit
pel @  Dokument Wordu

&8s Tymy l) | Prezentace PowerPointu

Tabulka Excelu

Po rozkliknuti sponky se
objevi toto okno.

Zde nahravate soubory, které jste vytvorili ve vlastnim

e v s

poéitati i je do né&j nahrali (napf. vyfocené prac. listy)
!

Nahrat z tohoto zafizeni Zrusit
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Uspofadat ~  Nova slozka By @ @
Skladani barev Nazev Datum zmény e Velikost

5 @ OneDrive Sloika 150020192120 Slozka soubord

v [ Tento pocitaé
> 2} 3D objekty
> Dokumenty

ey Datum zmény

Vyberte soubor, jeho nazev se
zobrazi v listé v dolni ¢asti
tohoto okna.

it Txdsx 30,257 2020

it:xlsx 30,27 2020
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Nazev souboru: |

| Vacchny soubory ~

Kliknéte na Otevfit Zc2l

Nahrét z tohoto zaftzenf Zrusit

Poté kliknéte na: Pripojit (tlacitko vedle Zrusit ve spodnim okné)



